
评标专家个人信息核对维护填写操作指南

一、专家信息自助修改

1、登录评标专家库管理系统后，在左边菜单栏点击“信息变更”进入个人信息维护页

面。

2、该页面默认显示历史维护记录，并可查看维护内容，点击“信息自助修改”，进入修

改操作页面，该页面可修改基本信息、任职经历和能力、专家评标信息和获奖情况。

（1）基本信息

基本信息栏可维护个人信息、工作信息、最高学历、最高学位信息，其中工作单位变更

操作描述如下：

点击“变更工作单位”按钮，弹窗提示“将清除工作单位信息，然后填写新的工作单位

信息并提交。”

点击任职状态可选择“在职/退休”。选中“退休”时，在工作单位栏填写退休单位，同

时系统将显示退休日期须填写，退休日期距当前日期超过 3 年，则退休单位不再回避。（提

醒：请如实填写实际退休单位。）



（2）任职经历和能力

任职经历和能力栏可维护工作经历、相关业绩、其他专家库评标专家经历信息。（提醒：

此处填写的工作经历涉及的单位，系统抽取时不再作为回避条件执行。）

（3）专家评标信息

专家评标信息栏可维护应急区域、回避单位信息，具体变更操作描述如下：

在应急区域栏目，可选择是否担任应急专家并勾选应急区域。

回避类型：交金单位、过往工作单位、控股关系、利益关系、其他关系的回避单位可自

行选择添加或删除。（提醒：请参考上海市建设工程评标专家管理信息系统“评标专家服务”

的[重要通知]栏目的工作提示 2022-1、2023-2、2023-4 执行。）

（4）获奖情况

获奖情况栏可维护专家获奖和荣誉信息。

以上信息修改完成后在最后一栏“获奖情况”点击“提交”按钮，提交成功信息修改立

即生效。

二、专家信息变更申请

1、登录评标专家库管理系统后，在左边菜单栏点击“信息变更”进入个人信息变更申

请页面。



2、该页面默认显示历史维护记录，并可查看维护内容，点击“信息变更申请”，进入修

改操作页面，该页面可修改国家级工程类荣誉、暂停评标申请（包括长期请假和在管理部门

任职）、职称、注册资格证书信息。

填写完成需要修改的信息，点击“确认提交”，由管理部门审查通过后生效。

三、专家评标短信通知

1、登录评标专家库管理系统后，在左边菜单栏点击“评标记录”进入专家历史评标记

录页面。



2、点击右上角“重发评标通知短信”

（1）点击“重发评标通知短信”后，系统将发送今天及后 3 天的评标通知短信。

（2）请点击确定，有项目的，点确定之后会收到短信；没有项目的，点确定之后会

收到 3 天内没有项目的提示。

（提醒：确认参加后，如没收到短信的。解决方式：一是可以登录系统 www.shcpe.cn 重发

评标短信。二是也可联系区或者市监管部门，在上海市建设工程评标专家管理信息系统的“评

标专家服务”的[评标场所]栏目有各监管部门联系电话。）


